[image: image1.png]


[image: image2.png]


universidade federal de santa catarina

centro de comunicação e expressão

                Coordenação do Curso de Graduação em Letras-Inglês

                                                                               Modalidade a Distância
Campus Prof. João David Ferreira Lima – CEP 88040-900

Trindade - Florianópolis - Santa Catarina - Brasil 
 www.ead.ufsc.br / +55 (48) 3721-6803

INSTRUÇÕES PARA REQUERIMENTO DE ATIVIDADE:

COM ATESTADO e COM JUSTIFICATIVA
Instruções para REQUERIMENTO DE ATIVIDADE COM ATESTADO

A realização de atividade em atraso poderá ser feita somente com os seguintes motivos:
I. Doença com atestado médico do próprio aluno ou de um parente de 1º grau (referente à data da atividade);

II. Atestado de óbito de um parente de 1º grau (referente à data da atividade);

III. Atestado de licença-maternidade. 

O aluno que possui os motivos citados nos itens I, II e III anteriores terá um prazo de 10 dias a partir da data da atividade para entregar sua solicitação, juntamente com o atestado.
As instruções para o preenchimento dos requerimentos são:

1. O aluno que possui Atestado deverá preencher a REQUERIMENTO DE ATIVIDADE COM ATESTADO;
2. O aluno deverá preencher um REQUERIMENTO para cada disciplina, sendo que caso o aluno tenha perdido mais de uma atividade da mesma disciplina, estas deverão ser listadas no mesmo REQUERIMENTO;
3. O aluno deverá preencher o requerimento e enviá-lo via e-mail, juntamente com uma cópia escaneada do atestado, para o endereço eletrônico dos tutores responsáveis pelo seu polo, com cópia para aline.secretariaead@hotmail.com.
Observação: encaminhe o e-mail para os dois tutores do seu polo. 
Abaixo, encontra-se a lista com os e-mails dos tutores polo: 
Araranguá

Letícia Grigoletto dos Santos – leti.grigoletto@gmail.com
Martha Wachholz – professora.martha@gmail.com
Concórdia

Tânia Regina Forner – taniareforner@hotmail.com
Marcio Luiz Vivian – locmarcio@ig.com.br
Chapecó

Aline Chiarani Lohmann – aline.lohman@hotmail.com
Grazieli Perosso – grazi_lilica@yahoo.com.br
Itajaí

Dóris Marsi Dambroso  – doris.dambroso.ead@gmail.com
Paola Banessa de Giacomo – paolagri@gmail.com
São José

Anna Belavina – bela-belavina@hotmail.com
Kátia Terezinha Lenfers – katialenfers@gmail.com
Instruções para REQUERIMENTO DE ATIVIDADE COM JUSTIFICATIVA (sem atestado)
As orientações para entrega fora do prazo das atividades regulares de cada disciplina já estão contempladas nas normas gerais do curso, sendo que até o terceiro dia, há penalização de notas e, após o terceiro dia, a entrega não é permitida. Há, porém, situações que tem justificativas plausíveis, que devem ser apresentadas a um tutor pólo para seu parecer, o qual enviará ao Coordenador do curso e ao Professor da Disciplina para ser apreciada pelo Colegiado do Curso. 

As instruções para esses casos são:
1. O aluno que possuir justificativa plausível terá um prazo de 3 dias a partir da data da atividade para entregar a solicitação.
2. O aluno deverá preencher o REQUERIMENTO DE ATIVIDADE COM JUSTIFICATIVA;
3. O aluno deverá preencher um REQUERIMENTO para cada disciplina, sendo que caso o aluno tenha perdido mais de uma atividade da mesma disciplina, estas deverão ser listadas no mesmo REQUERIMENTO;
4. O aluno deverá preencher o requerimento e enviá-lo via e-mail para o endereço eletrônico dos tutores de seu pólo (com cópia para aline.secretariaead@hotmail.com), para que este dê seu parecer, e envie-o ao Coordenador do curso e ao Professor da Disciplina para ser apreciada pelo Colegiado do Curso. 
Observação: encaminhe o e-mail para os dois tutores do seu polo. 

Abaixo, encontra-se a lista com os e-mails dos tutores polo: 
Araranguá

Letícia Grigoletto dos Santos – leti.grigoletto@gmail.com
Martha Wachholz – professora.martha@gmail.com
Concórdia

Tânia Regina Forner – taniareforner@hotmail.com
Marcio Luiz Vivian – locmarcio@ig.com.br
Chapecó

Aline Chiarani Lohmann – aline.lohman@hotmail.com
Grazieli Perosso – grazi_lilica@yahoo.com.br
Itajaí

Dóris Marsi Dambroso  – doris.dambroso.ead@gmail.com
Paola Banessa de Giacomo – paolagri@gmail.com
São José

Anna Belavina – bela-belavina@hotmail.com
Kátia Terezinha Lenfers – katialenfers@gmail.com
